
TOTAL SOLL WERT TOTAL IST WERT

0 0

VORBEREITUNGSKOSTEN BEMERKUNG SOLL IST

KONZEPT

Texte

Grafik

Recherche

TEILNEHMER MANAGEMENT

Einladungen (Entwurf, Druck, Versand)

Event Homepage und App

KOMMUNIKATION

Event PR

Eventwerbung (Plakate, Flyer, Social Media)

Materialien (Karten, Programmhefte, etc.)

0 0

DURCHFÜHRUNGSKOSTEN BEMERKUNG SOLL IST

LOCATION

Miete

Zusätzliche Möblierung

Wi-Fi

Reinigung

Sicherheit

Energie- und Heizungskosten

Entsorgungskosten

DEKORATION & BÜHNE

Bühnenbau und Bühnenbild

Beschriftungen

Tischdekoration (Blumen, Namenstafel, etc.)

Tischtücher und Stuhlhussen

Weitere Dekoration

TECHNIK

Beleuchtung (Bühnen-, Saal-, Effektlicht)

Tonanlage (Mikrofon, Lautsprecher, etc.)

Bildtechnik (Screens, Projektoren, etc.)

Weitere Technik

F&B

Essen

Getränke



PROGRAMM & UNTERHALTUNG

Redner & Moderatoren

Unterhalter (Musiker, DJ, Acts, etc.)

Visuals (Präsentationen, Videos, etc.)

Effekte (Laser, Feuerwerk, etc.)

Weitere Unterhaltungskosten

GÄSTE MANAGEMENT & REGISTRATION

Reisekosten (Flug, Taxi, Limousine, etc.)

Hotelzimmer

Namenstafeln

Registrationstechnologie

Give-Aways

PERSONAL

Eigenes Personal / Intern

Catering (Köche, Service, Bar, etc.)

Techniker

Video und Fotografie

Sicherheit

Freelancer

Hostessen

Weiteres Personal

Uniformen & Kostüme

GEBÜHREN

Genehmigungen

Versicherungen (Haftpflicht, Ausfall, etc.)

Steuern

Weitere Gebühren (z.B. SUISA)

0 0

NACHBEARBEITUNGSKOSTEN BEMERKUNG SOLL IST

EVALUATION & ERFOLGSKONTROLLE

Befragung und Auswertung

Dokumentation

Follow-Up

0 0

TOTAL SOLL WERT TOTAL IST WERT

0 0


